梧州市网商商会校园招聘洽谈会
筹备方案

为了贯彻落实国家教育部、广西教育厅关于做好普通高校大学毕业生就业工作的精神，积极主动地做好我校毕业生的就业推荐工作，提高我校知名度，使毕业生和用人单位有更多的双向选择机会，由学工处、经济管理学院主办，拟于2015年11月28日举办“梧州市网商商会校园招聘洽谈会”（下称“洽谈会”）。为确保“洽谈会”的顺利举行，制定此筹备方案，具体如下：

一、“洽谈会”时间、地点及形式

时间：2015年11月28日（星期六）9∶30—13∶00

地点：学校体育馆地层

形式：现场招聘，每个参会单位设一个展位

二、“洽谈会”内容

1．用人单位与毕业生进行供需见面洽谈

用人单位与学生交流供需信息，双向选择，落实就业意向。

2．学校与用人单位合作交流

学校与用人单位协商我校就业和实习基地建设、人才培养合作、科技服务交流等合作事项。

3．学校与用人单位进行宣传、展示

学校、用人单位通过海报、板报等形式进行宣传展示。

三、“洽谈会”组织及工作安排

本次“洽谈会”计划组织20家企业入校招聘，主要组织工作由经济管理学院负责。主要工作安排如下：

1.做好相关方案的制定和落实工作，并于11月25日前制作完成“洽谈会”各类宣传材料的内容设计、制作；

2.与用人单位联系，发出邀请函，在11月23日前落实参加“洽谈会”的单位及其工作人员人数，并制作成用人单位招聘信息简章在毕业生中进行宣传；同时，各二级学院根据实际情况安排辅导员指导毕业生做好应聘准备；

3.与综合管理处沟通协调，提前一天做好“洽谈会”所需的桌椅、展板，（按1个展位2张学生桌3张椅子配备）不进行布置；同时做好会场的布置和横幅的悬挂、指示路牌的摆放以及在“洽谈会”期间提供必要的后勤保障服务，包括当天饮用水的供应及工作餐的准备和现场医疗保障服务等工作；

4.与党委宣传部沟通协调，做好“洽谈会”的现场采访及会后的宣传工作；

5.与保卫处沟通协调，制定“洽谈会”的安全保卫方案及应急预案，确保校园内、尤其是体育馆现场的安全保卫工作，主要包括参会车辆的停放，维持校园正常秩序等；

6.与各二级学院沟通协调，组织毕业生积极参加专场，并做好安全及文明礼貌教育，同时当天安排毕业班辅导员到现场进行指导和咨询。

 学生工作处
2015年11月24日
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