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梧 州 学 院

梧院办发〔2014〕10 号

关于印发《梧州学院 2014 届毕业生

毕业典礼工作方案》的通知

各二级学院、各部门、各教辅单位：

为做好毕业典礼的有关工作，经学校领导同意，现将《梧州

学院 2014 届毕业生毕业典礼工作方案》印发给你们，请遵照执行。

梧州学院院长办公室

2014 年 6 月 13 日
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梧州学院 2014 届毕业生毕业典礼工作方案

为做好 2014 届毕业生毕业典礼的各项工作，确保毕业典礼圆

满、成功，结合我校实际，特制定本工作方案。

一、时间

2014 年 6 月 26 日（星期四）9:00—10:00

二、地点

学校体育馆三楼

三、与会人员

（一）主席台就座人员

1.校领导；

2.各部门、各教辅单位主要领导 1名；

3.各二级学院党政主要领导各 1名；

（二）会场中间就座人员

1.教务处、学生工作处、校团委的其他领导及工作人员；

2.各二级学院党委副书记、团委书记、毕业班辅导员及其他

教师代表；

3.全体 2014 届毕业生；

四、主持人

程道品副校长

五、议程

（一）主持人宣布毕业典礼正式开始（全体起立、奏国歌）
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（二）主持人介绍参加毕业典礼的领导及有关人员

（三）师生代表发言

1.应届毕业生代表发言；

2.教师代表发言；

（四）颁奖

1．学校党委副书记陈爱民宣读表彰决定；

2．学校领导为获得“2014 年全区普通高等教育优秀大学毕业

生”称号的学生颁发荣誉证书；

3．学校领导为获得“梧州学院 2014 届优秀大学毕业生”称

号的学生代表颁发荣誉证书；

4．学校领导为考取硕士研究生的毕业生发放奖金；

5．学校领导为家庭经济困难毕业生代表发放就业补助金。

（五）发放毕业证和学位证

1.副校长玉振明宣读 2014 届学士学位授予决定；

2.学校领导为毕业生代表颁发毕业证书；

3.学校领导为获得学士学位的学生代表颁发学位证书。

（六）校长杨奔讲话

（七）主持人宣布毕业典礼结束

六、有关部门的工作安排

（一）校长办公室

1.布置会场主席台，安排会场主席台人员座位；

2.通知、落实参加毕业典礼的有关领导；
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3.起草学校领导的讲话稿、主持词及会议议程；

4.派车接送西校区参加毕业典礼的学生；

5.协调和检查有关部门的具体工作。

（二）党委宣传部

1.设计、制作、布置毕业典礼会场的横幅及标语；

2.负责毕业典礼的摄影、录像及宣传报道工作。

（三）教务处

1.负责毕业证、学位证的准备及颁发工作；

2.负责院长服、导师服和学士服的准备、派发和回收等工作；

3.落实毕业典礼发言教师代表，审阅教师代表发言稿；

（四）学生工作处

1.安排会场学生座位，协调各二级学院组织毕业生进退场，

维持会场秩序；

2.落实毕业典礼发言学生代表，审阅学生代表发言稿；

3.负责各类奖项、补助金、奖金颁发的准备工作；

4.组织协调颁奖和毕业证、学位证的发放。

（五）校团委

1.组织青年志愿者协助综合管理处搬运、摆放桌椅和活动舞

台，清洁会场；

2.负责会场的音响、视频设备和会议期间的技术保障；

3.制作反映毕业生在校期间，学校发展和学生成长的视频，

并在毕业典礼开始前播放；
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4.准备好《中华人民共和国国歌》、颁奖音乐等歌曲；

5.准备好礼仪学生。

（六）综合管理处

1.准备 400 张活动椅子，并按要求摆放和回收；

2.保障会场供电、灯光及送风系统的正常运行，提供主席台

所需的电风扇；

3.派驻现场医务人员。

（七）保卫处

1.负责会场的安全保卫工作；

2.协助维持会场秩序。

（八）各二级学院

1.组织本学院毕业生进退场，确保毕业生提前到场，中途不

退场；

2.落实上台领取毕业证、学位证及各类奖项的毕业生领奖代

表；

3.通知、落实参加毕业典礼的本学院教师代表；

4.协助有关部门维持会场秩序。
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梧州学院院长办公室 2014 年 6月 13 日印发


