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梧州学院院长办公室
梧院办发〔2015〕58 号

关于印发《梧州学院假期留校住宿学生

管理办法》的通知

各单位、各部门：

《梧州学院假期留校住宿学生管理办法》经 2015 年 7 月 9 日

校长办公会讨论通过。现印发给你们，请结合实际遵照执行。

梧州学院院长办公室

2015 年 7 月 16 日
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梧州学院假期留校住宿学生管理办法

第一条 为了进一步加强对假期留校住宿学生的住宿管理，

保护学生的人身安全和财产安全，根据《普通高等学校学生管理

规定》、《教育部关于进一步加强高等学校学生公寓管理的若干意

见》等有关规定，结合我校实际，制订本办法。

第二条 本办法适用于我校全日制普通本专科（含高职）学

生，不含外国留学生。

第三条 本办法所指的假期指我校的寒假、暑假。

第四条 假期期间，我校学生原则上要求回家度假，因参加

学校有关部门在假期组织的相关活动等情况确需留校住宿的学

生，必须提出书面申请，经父母（或监护人）及学校有关部门同

意后，方可留校住宿。

第五条 学校将对假期留宿学生进行统一的住宿管理，届时

将关闭部分学生公寓，所有留宿学生由学生工作处学生宿舍管理

科（以下简称宿管科）会同各二级学院统一集中安排住宿，留宿

学生必须服从住宿安排。

第六条 学生申请假期留校住宿，必须经父母（或监护人）

同意，并符合以下条件之一：

1．参加二级学院组织的各类活动。

2．参加学校有关部门组织的实习、实践、演出、竞赛等活动。
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3．参加校内科研项目。

第七条 学生假期留校住宿，根据申请原因的不同，由不同

的部门和老师负责审批：

1．学生因参加二级学院组织的各类活动而留宿，此类学生由

二级学院负责审批和管理。

2．学生因参加学校有关部门组织的实习、实践、演出、竞赛

等活动而留宿，此类学生由活动组织部门负责审批和管理（多部

门共同组织的由牵头部门负责）。

3．学生因参加校内科研项目而留宿，此类学生由科研项目负

责人负责审批和管理。

第八条 学生申请假期留宿程序：

1．学生征得父母（或监护人）同意后提出留宿申请，填写《梧

州学院学生假期留校住宿申请表》，详细阅读《梧州学院学生假期

留校住宿承诺书》并在上面签字，将《梧州学院学生假期留校住

宿申请表》、《梧州学院学生假期留校住宿承诺书》等材料送对应

的部门审批。

2．有关部门收到学生的留宿申请后，认真审核相关材料，并

签署审批意见。并对同意留宿的学生，在留宿前强调假期留宿的

纪律要求，做好相关安全教育工作。

3．同意学生假期留宿的有关部门，将《梧州学院假期留校学

生汇总统计表》、《梧州学院学生假期留校住宿申请表》和负责留

宿学生管理的老师名单一并送宿管科。
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4．学生宿舍管理科根据各部门报送的留宿学生名单，统一安

排学生住宿。

第九条 未提出留宿申请或申请未获批准的学生，不得擅自

留校住宿。

第十条 假期留宿学生的日常管理遵循“归口管理”原则，

也就是“谁审批，谁负责”，同意学生留宿的部门领导、经办老师

要切实负起管理责任，加强对留宿学生的安全教育和管理，强调

留宿纪律，和学校相关职能部门一起共同做好假期留宿学生的管

理。经办老师作为留宿学生的直接管理人员，负责学生假期在校

住宿期间的日常管理（包括学生违法违纪行为处理）。

同意学生假期留宿的部门，要把假期负责学生管理老师的姓

名及联系方式报宿管科，同时向留宿学生公布，以方便联系。值

班老师中途变动的，应及时报宿管科，并通知留宿学生。

第十一条 假期留校住宿学生注意事项：

1．根据学校的日程安排，办理好留校住宿手续，并搬迁至假

期安排的宿舍住宿。搬迁时把学习生活用品一次性搬齐，假期中

未经允许不准以任何理由返回原宿舍，否则学校可取消其留宿资

格。

2．经批准假期留宿的学生，必须凭本人学生证到安排入住的

学生公寓宿管员值班室填写《假期留宿学生住宿信息卡》，办理入

住手续，假期留宿期间凭学生证进出宿舍，不能提供学生证的，

公寓值班人员有权拒绝其进入。
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3．宿舍内家具、设施责任到人，使用时要珍惜爱护，损坏公

物照价赔偿。因假期留宿而产生的水电费、维修等有关费用由留

宿学生自觉支付。

4．暑假留校住宿的学生应服从学校统一住宿的安排，自觉遵

守《梧州学院学生住宿管理规定》等学校有关规章制度，要服从

公寓值班人员的管理，否则可取消其留宿资格。

5．经批准留宿的学生，在同意留宿期期满后，须及时离校返

家，如仍要继续留校住宿，需再次办理审批手续。

6．留宿期间离校或留宿期满后离校，要提前告知负责管理的

老师，并在宿管员值班室办理相关手续后方离开。

7．假期留校学生要注意自身的人身财产安全，处理好同宿舍

同学之间的关系，随时保持自己通讯工具的畅通，外出活动要告

知家人、老师、同学或朋友。

8．在假期留宿期间因违规违纪行为受到学校纪律处分的，取

消其留宿资格。

第十二条 学校不允许学生单独住宿一间宿舍，留宿的学生

因同宿舍留宿同学中途离校等原因致使宿舍留宿学生只剩本人 1

人时，必须向宿舍值班人员报告，并接受学校再次的床位调整安

排。

第十三条 假期期间中途回校住宿的学生，要按照本办法的

规定，提前 3天办理留宿审批，经批准后方可留宿，否则，学校

可以不安排住宿。
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第十四条 本办法由学生工作处负责解释说明。

第十五条 本办法自发布之日起施行。

梧州学院院长办公室 2015 年 7月 16 日印发
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